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DIGITALE GESCHAFTSVERWALTUNG (GEVER)

Als digitale Geschéftsverwaltung wird die elektronische Aktenfiihrung in Kombination mit dem Abbilden
der Organisationsstruktur verstanden. GEVER bezeichnet Software-Anwendungen, die mehrere, in der
Schweiz fir die elektronische Aktenfiihrung geltende Normen und Standards umsetzen.

GEVER-Anwendungen setzen die Regeln fir die digitale Aktenfiihrung im gesamten Dokumenten-Le-
benszyklus um, vom Geschéftseingang bis zur Aktenvernichtung oder dauerhaften Archivierung. Auf der
Basis eines Ordnungssystems und eines Berechtigungskonzepts ermdglicht GEVER die digital unter-
stitzte Erfillung von Verwaltungsaufgaben. Digitale Geschéaftsverwaltung erméglicht vernetztes Arbei-
ten, vermeidet Doppelspurigkeit in Arbeitsablaufen und Informationsflissen. Die systematische Auf-
zeichnung der Geschéftsvorgénge nach dem Dossierprinzip gewahrleistet die Nachvollziehbarkeit und
Transparenz von Geschéftsablaufen.

Die Gesetzgebung in der Schweiz sieht im Bereich &ffentlich-rechtlicher Organisationen die digitale Ge-
schéftsverwaltung vor. Die Vorgaben sind in den Kantonen unterschiedlich ausgestaltet, das Primat des
Digitalen (digital first) gilt bereits in weiten Teilen der Schweiz.

Wir unterstitzen Sie bei der Evaluation und Beschaffung einer GEVER-Anwendung und bei der Einfih-
rung der gewahlten Software. Wir erarbeiten mit lhnen das auf Sie individuell zugeschnittene Ordnungs-
system, legen mit Ihnen ein Berechtigungskonzept fest und sind Ihnen bei der Erstellung der notwendi-
gen Organisationsvorschriften behilflich.

Unsere Dienstleistungen

*  Projektleitung GEVER

= Evaluation, Beschaffung

= Schulungen

» Erarbeiten individuelles Ordnungssystem
= Festlegung Berechtigungskonzept

» Erarbeiten Organisationsvorschriften
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