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Archive und Ablagen sind so gut, wie sie gepflegt und unterhalten werden. Im Alltag fehlt oft die Zeit fiir
das regelmassige Nachfiihren von Archivbestdnden und den zugehdérigen Registern und Datenbanken.
Wir Gbernehmen fiir Sie diese Arbeit. lhre passiven Dokumente fihren wir dem Zwischenarchiv (gesetz-
lich befristete Unterlagen) oder dem Langzeitarchiv (dauernde Archivierung) zu. Die gesetzeskonforme
Aussonderung, Kassation und Entsorgung erledigen wir ebenso fiir Sie wie das Nachfihren von Archivin-
ventaren und Registern, in digitaler und analoger Form. Ganz nach Ihren Wiinschen und Vorgaben sowie
den jeweiligen gesetzlichen Vorschriften.

Die Unterlagen werden von uns konservatorisch fachgerecht verpackt, insbesondere wenn es um die
Langzeitarchivierung geht. Zur Pflege eines Archivs gehért auch die regelméassige Uberpriifung der kli-
matischen Gegebenheiten in den Archivrdumen. Die Erhebung und Auswertung der Klimadaten fihren
wir gerne fir Sie aus.

Ein gut unterhaltenes und gepflegtes Archiv verschafft Ihnen Rechtssicherheit, effizientes Auffinden der
Akten und Platz in den bestehenden Raumlichkeiten.

Unsere Dienstleistungen

= Aussonderung, Aktenvernichtung
» Nachfihrung Zwischenarchiv

» Nachfuhrung Langzeitarchiv

= Konservatorische Verpackung

= Uberwachung Klima

» Vollstandigkeitsprifung
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