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ARCHIVIERUNG
PRIVATRECHTLICHE ORGANISATIONEN

Archive schaffen Rechtssicherheit und sind das geschichtliche Spiegelbild jeder Organisation in Vergan-
genheit und Gegenwart. Das Archiv hat die Aufgabe, Handlungen nachvollziehbar zu machen. Fachge-
rechte, konservatorisch einwandfreie Verpackung, Beschriftung und Einlagerung sichert das Archivgut
fur nachfolgende Generationen.

In Unternehmen, bei Verbédnden, Stiftungen, Gesellschaften und Vereinen fallen erhebliche Datenmen-
gen an, physisch und digital. Die physisch abgelegten Unterlagen sind in der Regel nur mit hohem Zeit-
aufwand auffindbar. In Archiven befinden sich dauernd zu archivierende und befristet aufzubewahrende
Akten oft vermischt. Der Anteil an nicht archivwiirdigen Unterlagen betrégt erfahrungsgemass zwischen
40 und 60 % der Aktenbestinde.

Wir unterstltzen Sie in effizienter Aktenfihrung. Mit der Bewertung und Archivierung ermdglichen wir
lhnen einen schnellen, bedarfsgerechten Zugriff auf abgelegte und konservatorisch einwandfrei archi-
vierte Unterlagen. Informationen stehen vollstdndig, rechtssicher und bedarfsgerecht zur Verfiigung.

Wir archivieren Informationen gesetzeskonform, nach den Vorgaben im Records Management sowie
kundenspezifischen und branchenbezogenen Vorgaben. Verarbeitete Informationen befinden sich ent-
weder in der Ablage, dem Zwischenarchiv (befristete Aufbewahrung) oder dem Langzeitarchiv (dau-
ernde Aufbewahrung).

Unsere Dienstleistungen

» Archivreorganisation

= Planung Archivraume, Uberpriifung Klima

=  Aktenbewertung

= Aussonderung, Aktenvernichtung

= Bearbeitung Zwischenarchiv, Langzeitarchiv
= Aktualisierung aktive Ablage

= Konservatorische Verpackung

Kontakt
archivdaten.ch GmbH
info@archivdaten.ch, 031 819 05 05

Produkte Seite 1 von 1
Archivierung privatrechtlich archivdaten.ch_download_archivierung_privat / 28.04.2023 / mk



